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ค าน า 
 

ระบบงบประมาณแบบมุ่งเน้นผลงานตามยุทธศาสตร์ (Strategic Performance Based 
Budgeting System: SPBBS) เป็นระบบงบประมาณที่ส านักงบประมาณน ามาใช้ตั้งแต่ปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2546 จนถึงปัจจุบัน โดยมีวัตถุประสงค์เ พ่ือเป็นเครื่องมือในการจัดสรรทรัพยากรที่มี
ประสิทธิภาพ สอดคล้องกับนโยบายและยุทธศาสตร์ในการพัฒนาประเทศ เพ่ือให้กระทรวง ทบวง 
กรม มีบทบาท มีอ านาจการตัดสินใจในการจัดสรรทรัพยากรมากขึ้น และเพ่ือเป็นระบบควบคุม
ตรวจสอบที่มีประสิทธิภาพและโปร่งใส ควบคู่ไปกับการบริหารจัดการทางการเงินที่ทันสมัย  
(Modern Financial Management) เพ่ือมุ่งสู่ระบบงบประมาณอิเล็กทรอนิกส์ (e-Budgeting) 
(ส านักงบประมาณ, 2563: 2-3) โดยการน าเครื่องมืออิเล็กทรอนิกส์เข้ามาใช้ในกระบวนการด้าน
งบประมาณของภาครัฐ ทั้งด้านการขอรับจัดสรรงบประมาณ การอนุมัติ การเบิกจ่าย รวมถึง
กระบวนการจัดซื้อจัดจ้างของภาครัฐ และข้อมูลต่างของส่วนราชการให้มีความสะดวกรวดเร็ว 
คล่องตัว และที่ส าคัญมีความโปร่งใส โดยจุดมุ่งหมายส าคัญของการน าเทคโนโลยีสารสนเทศมาใช้ใน
การจัดท าและเสนอของบประมาณรายจ่ายประจ าปี เพ่ือเป็นเครื่องมื อสนับสนุนการขับเคลื่อน
กระบวนงานที่เกี่ยวข้องกับการงบประมาณต่าง ๆ ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล คุ้มค่า
และเกิดประโยชน์สูงสุดตามนโยบายการจัดท าค าของบประมาณของรัฐบาล (ส านักงบประมาณ, 
2563) ซึ่งการจัดท าค าของบประมาณของภาครัฐมีวัตถุประสงค์ให้หน่วยงานของรัฐเตรียมข้อมูลและ
จัดท าค าของบประมาณรายจ่ายให้สอดคล้องกับภาวะเศรษฐกิจและการคลังของประเทศ เป็นไปตาม
นโยบายและยุทธศาสตร์การจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปี ตามรูปแบบและระยะเวลาที่ก าหนด 
และสอดคล้องกับระบบงบประมาณแบบมุ่งเน้นผลงานตามยุทธศาสตร์ รวมถึงการจัดท างบประมาณ
ในลักษณะแผนงานและงบประมาณในเชิงบูรณาการ โดยการจัดท างบประมาณแบบมุ่งเน้นผลงาน
ตามยุทธศาสตร์จะก าหนดยุทธศาสตร์บูรณาการที่ครอบคลุม 3 มิติ ได้แก่ (1) มิติงานตามยุทธศาสตร์
กระทรวงและหน่วยงาน (Function) (2) มิติงานตามยุทธศาสตร์เฉพาะของรัฐบาล (Agenda) และ 
(3) มิติงานตามยุทธศาสตร์พื้นที่ (Area) (ส านักงบประมาณ, 2563: 14)  
 

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์อยู่ภายใต้บังคับพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ พ.ศ. 
2558 ซึ่งมีสถานภาพเป็นมหาวิทยาลัยในก ากับของรัฐ สังกัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ 
วิจัยและนวัตกรรม ซึ่งมีภารกิจเกี่ยวกับการจัดการเรียนการสอน การวิจัย การให้บริการวิชาการแก่สังคม 
และการท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม โดยได้ด าเนินภารกิจเพ่ือกระจายโอกาสทางการศึกษาในพ้ืนที่หลัก
บางเขน พ้ืนที่ 3 วิทยาเขต และพ้ืนที่ 1 โครงการจัดตั้ง ได้แก่ วิทยาเขตก าแพงแสน จังหวัดนครปฐม 
วิทยาเขตเฉลิมพระเกียรติ จังหวัดสกลนคร วิทยาเขตศรีราชา จังหวัดชลบุรี และโครงการจัดตั้ง           
วิทยาเขตสุพรรณบุรี จังหวัดสุพรรณบุรี (กองแผนงาน มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ , 2563) โดย

https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%A2%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B3%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%90


 

 
 

งบประมาณที่ใช้ในการบริหารงานและด าเนินกิจกรรมของมหาวิทยาลัยส่วนหนึ่งมาจากงบประมาณ
แผ่นดินที่รัฐบาลจัดสรรให้ตามยุทธศาสตร์การจัดสรรงบประมาณในแต่ละปี ซึ่งมหาวิทยาลัยจะต้อง
จัดท าค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปีไปยังส านักงบประมาณ เพ่ือให้ส านักงบประมาณพิจารณา
และจัดสรรงบประมาณตามโครงสร้างแผนงาน ได้แก่ แผนงานด้านบุคลากรภาครัฐ แผนงานพ้ืนฐาน 
แผนงานยุทธศาสตร์ และแผนงานบูรณาการ ทั้งนี้ในส่วนของการจัดท าค าของบประมาณตามแผนงาน
ยุทธศาสตร์และแผนงานบูรณาการนั้น มหาวิทยาลัยจ าเป็นต้องเสนอโครงการตามแผนงานดังกล่าว
เพ่ือขอรับการจัดสรรงบประมาณสนับสนุน ทั้งจากกระทรวงเจ้าภาพที่เกี่ยวข้องและจากส านักงบประมาณ 
โดยที่ผ่านมารูปแบบการจัดท าค าของบประมาณตามแผนงานยุทธศาสตร์และแผนงานบูรณาการของ
มหาวิทยาลัย ยังไม่มีการจัดท าและจัดเก็บฐานข้อมูลข้อเสนอโครงการ (proposal) ที่พร้อมต่อ           
การเสนอขอรับจัดสรรงบประมาณจากแหล่งทุนอ่ืนๆ อย่างเป็นระบบ เนื่องจากข้อมูลข้อเสนอ
โครงการ (proposal) ที่ส่วนงานเสนอขอรับการสนับสนุนงบประมาณตามแผนงานยุทธศาสตร์และ
แผนงานบูรณาการในแต่ละปี มีรายละเอียดค่อนข้างมาก โดยมหาวิทยาลัยต้องน าแบบฟอร์มข้อเสนอ
โครงการ (proposal) ให้ผู้เสนอของบประมาณจัดท าข้อมูลรายละเอียดโครงการในรูปแบบไฟล์            
MS Word และ Excel ซึ่งมีความยุ่งยาก ซ้ าซ้อน ข้อมูลมีจ านวนมากและไม่ครบถ้วน ส่งผลให้
ผู้ปฏิบัติงานค านวณข้อมูลบางส่วนผิดพลาด ต้องใช้เวลาในการตรวจสอบ วิเคราะห์ สังเคราะห์ข้อมูล
ดังกล่าว เกิดความล่าช้า ส่งผลต่อการเสนอของบประมาณประจ าปี  
  

จากปัญหาและเหตุผลความจ าเป็นดังกล่าวข้างต้น ผู้จัดท าจึงเห็นถึงความส าคัญของการ
น าเอาเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์ เทคโนโลยีระบบฐานข้อมูลมาใช้เพ่ือแก้ปัญหาที่เกิดขึ้น ซึ่งสอดคล้อง
กับการบริหารจัดการทางการเงินที่ทันสมัย (Modern Financial Management) เพ่ือมุ่งสู่ระบบ
งบประมาณอิเล็กทรอนิกส์ (e-Budgeting) ของภาครัฐ โดยใช้เครื่องมืออิเล็กทรอนิกส์เข้ามาท าให้
กระบวนการงบประมาณมีความสะดวก รวดเร็ว คล่องตัว และโปร่งใส จึงได้มีการพัฒนาระบบ               
การจั ดท าค าของบประมาณเชิ งยุ ทธศาสตร์ และบู รณาการ : ระบบข้อ เสนอโครงการ 
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ เพ่ือเป็นการลดปัญหาด้านการด าเนินการจัดท าค าของบประมาณเชิง
ยุทธศาสตร์และบูรณาการของส่วนงาน อีกทั้งยังเป็นข้อมูลและสารสนเทศให้กับผู้บริหาร และ
ผู้ปฏิบัติงานที่ถูกต้อง ครบถ้วน มีประสิทธิภาพ ส่งผลให้กระบวนการท างานในด้านงบประมาณอ่ืนๆ 
สามารถด าเนินงานได้อย่างมีประสิทธิภาพด้วย ดังนั้นการจัดท าคู่มือการใช้งานระบบข้อเสนอโครงการ 
(การจัดท าค าของบประมาณตามแผนงานยุทธศาสตร์/แผนงานบูรณาการเชิงยุทธศาสตร์ ผ่านระบบ
ออนไลน์) จึงเป็นประโยชน์ต่อผู้ใช้งานระบบใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานการใช้งานระบบข้อเสนอ
โครงการเพ่ือให้เกิดความถูกต้อง ครบถ้วน และสามารถน าข้อมูลเพ่ือไปของบประมาณจากภาครัฐ
ต่อไป  

 



 

 
 

สารบัญ 
 

หน้า 
 

ส่วนที่ 1  การเข้าสู่ระบบและการจัดการบัญชีผู้เข้าใช้งาน 1 
  
ส่วนที่ 2  การเข้ากรอกข้อมูลในระบบ 7 
  
ส่วนที่ 3  การเรียกดูรายงานจากระบบ 24 
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ส่วนที่ 1 การเข้าสู่ระบบ และการจัดการบัญชีผู้เข้าใช้งาน  
 

 เข้าไปที่ Google Chrome พิมพ์ https://bg.ku.ac.th เพื่อเข้าสู่ระบบงบประมาณแผ่นดิน 
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ จากนั้นใส ่Username และ Password เพื่อเข้าท างานในระบบ 

 
 
 

 เม่ือเข้าสู่ระบบ จะปรากฏ Tab ให้เลือก 4 Tab คือ บริหารงบประมาณ  เครือข่ายแม่งาน  
เอกสารประกอบ และติดต่อเรา 
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 Tab “บริหารงบประมาณ” คือการเข้าท างานในระบบต่างๆ เช่น ระบบงบลงทุน ระบบ
ข้อเสนอโครงการ ระบบติดตามแผนผล เป็นต้น ในที่นี้จะเข้าท างานใน “ระบบข้อเสนอ
โครงการ” 

 
 
 

 Tab “เครือข่ายแม่งาน” คือ ส่วนงานซึ่งร่วมด าเนินการจัดท าระบบงบประมาณแผ่นดิน และ
สนับสนุนฐานข้อมูลด้านการงบประมาณ 
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 Tab “เอกสารประกอบ” คือ เอกสารซึ่งเกี่ยวข้องกับการงบประมาณแผ่นดิน เช่น บัญชีราคา
มาตรฐานครุภัณฑ์ , นโยบาย ยุทธศาสตร์ และแนวทางการจัดท างบประมาณ , หลักเกณฑ์การ
จัดท างบประมาณประจ าปี รวมถึงเอกสารคู่มือการใช้งานระบบงบประมาณแผ่นดิน เป็นต้น 

 
 

 
 Tab “ติดต่อเรา” คือ ช่องทางการติดต่อเจ้าหน้าที่ซึ่งรับผิดชอบดูแลระบบแต่ละด้าน 
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 เริ่มต้น คลิกเลือกท างานที่ Tab บริหารงบประมาณ และเลือก“ระบบข้อเสนอโครงการ”  

 
 
 

 เข้าสู่หน้าจอหลักระบบข้อเสนอโครงการ จะปรากฏข้อมูลของผู้ใช้งานในระบบ และช่องทาง
ในการเข้ากรอกข้อมูลข้อเสนอโครงการ 

 
ในส่วนของระดับหน้าที่รับผิดชอบนั้น ผู้เข้าใช้ระบบในระดับ F=Faculty (สถานะแสดง

ในวงกลมสีแดง) สามารถเรียกดู และแก้ไขข้อเสนอโครงการของแต่ละภาควิชาได้ เพื่อความ
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ถูกต้องในภาพรวมของคณะ ในขณะที่ผู้เข้าใช้ระบบในระดับ D=Department (ภาควิชา) จะ
สามารถเรียกดู และแก้ไขข้อเสนอโครงการได้เฉพาะภาควิชาของตนเท่านั้น  

 
 

 ช่องทางการเข้าสู่ระบบข้อเสนอโครงการ และรายงานระบบข้อเสนอโครงการ สามารถเข้า
ท างานได้ 2 ช่องทางดังภาพ ในที่นี้จะกล่าวถึงการจัดการ ① “สมาชิกผู้เข้าใช้งานระบบ” 

 
 
 

 เมื่อเข้าสู่ ① “สมาชิกผู้เข้าใช้งานระบบ” ตามข้อ 9 จะเป็นการเพิ่มผู้เข้าใช้งานระบบ ภายใน
คณะ/ส านัก/สถาบัน และการแก้ไข-ลบ ผู้เข้าใช้งานระบบท่ีมีอยู่ก่อนแล้ว 
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 เม่ือคลิกที่ปุ่ม “เพิ่ม” ตามภาพในข้อ 10 จะปรากฏหน้าต่างให้กรอกข้อมูล โดยระดับสิทธิจะ
ก าหนดให้เป็นระดับภาควิชา และ Account คือ e-mail ของ nontri ซึ่งต้องใช้ในการ Log 
in เข้าสู่ระบบ  โดย Username และ Password จะเป็นตัวเดียวกับการเข้า e-mail ของ 
nontri  
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ส่วนที่ 2 การเข้ากรอกข้อมูลในระบบ 
 

 เริ่มเข้าท างานในระบบข้อเสนอโครงการ โดยเลือกที่ปุ่ม  MENU มุมบนขวา และเข้าสู่ปุ่ม “ก. 
ข้อมูลระบบข้อเสนอโครงการ” หรือ สามารถใช้ปุ่มทางลัดในส่วนที่ 2 “ระบบข้อเสนอ
โครงการ” เพื่อเริ่มเข้าท างาน 

 
 
 

 เม่ือเข้าสู่ระบบข้อเสนอโครงการ จะแสดงรายละเอียดจ านวนโครงการ และปุ่ม “เขียน
โครงการใหม่” ปุ่ม “ดูโครงการทั้งหมด” โดยจะเลือกเขียนโครงการใหม่ หรือดูโครงการ
ทั้งหมด(กรณ๊กรอกข้อเสนอโครงการยังไม่เสร็จสมบูรณ์ หรือต้องการแก้ไขข้อเสนอโครงการที่
ได้กรอกไปก่อนหน้านี้แล้ว) 
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 เลือกปุ่ม “ดูโครงการทั้งหมด” กรณีผู้เข้าใช้ระบบระดับสิทธิ คือ D (ระดับภาควิชา) จะปรากฎ 
ข้อเสนอโครงการของภาควิชาตนเอง โดยสามารถแก้ไข เรียกดูรายงานในภาพรวม หรือเรียกดู
รายงานเป็นส่วนๆ โดยเรียกดูรายงานได้ทั้งแบบ HTML และ MS Word หรือ Excel  

 

 
 
 

 กรณีผู้เข้าใช้ระบบระดับสิทธิ คือ F (ระดับคณะ/สถาบัน/ส านัก) จะปรากฎข้อเสนอโครงการ
ภายในคณะของตนเอง โดยสามารถแก้ไข เรียกดูรายงานในภาพรวม หรือเรียกดูรายงานเป็น
ส่วนๆ โดยเรียกดูรายงานได้ทั้งแบบ HTML และ MS Word หรือ Excel  
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 เม่ือเลือก “เขียนโครงการใหม่” จะปรากฏหน้าจอดังภาพ โดยมีแท็บด้านบนให้เลือกท างาน 3 
แท็บ ในแท็บ “1. เพิ่มข้อมูลโครงการย่อย” จะเป็นการเลือกแผนงาน และเชื่อมโยงยุทธศาสตร์ 
โดยจะปรากฏตัวเลือกเชื่อมโยงในแต่ละแผนงาน ให้เราเลือกจากด้านบนลงมาจนถึง 
“ผลผลิต/โครงการหลัก” และใส่ชื่อโครงการในช่องล่างสุด จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึกเพิ่ม
โครงการใหม่” 
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 ในกรณีเลือกท างานในแท็บ “2. แก้ไขข้อมูลโครงการย่อย” จะเป็นการเปลี่ยนชื่อโครงการ 
หรือลบโครงการที่ผู้เข้าใช้ระบบเคยกรอกข้อเสนอโครงการไว้แล้ว 

 
 
 

 ในกรณีเลือกท างานในแท็บ “3. แก้ไขความเชื่อมโยงโครงการย่อย” หากมีการเลือกแผนงาน 
และเชื่อมโยงยุทธศาสตร์ผิดในแท็บ “1. เพิ่มข้อมูลโครงการย่อย” สามารถด าเนินการแก้ไขได้
ในแท็บนี้ 
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 เม่ือเริ่ม “บันทึกเพิ่มโครงการใหม่” จะปรากฏขั้นตอนการกรอกข้อเสนอโครงการ 5 ขั้นตอน 
โดยมีแถบสถานะด้านล่างตัวเลข สีแดง คือ ข้อมูลยังไม่ครบถ้วน และ สีเขียว คือ กรอกข้อมูล
ครบเรียบร้อยแล้ว ส่วนการเพิ่มรายละเอียดข้อมูลสามารถดูได้จากภาพด้านล่าง 

 
 
 
 

 คลิกปุ่ม “เพิ่มรายการ” เพื่อเข้าสู่การกรอกรายละเอียดตามหัวข้อต่างๆ  
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 หลังจากด าเนินการในขั้นตอนที่ 1 เสร็จแล้ว และคลิกเพื่อด าเนินการในขั้นตอนต่อไป คือ
ขั้นตอนที่ 2 ซึ่งเป็นขั้น “ความเชื่อมโยง” ในขั้นตอนนี้เราได้เลือกแผนและความเชื่อมโยงไว้
เรียบร้อยแล้ว 

 
 
 
 
 
 

 ขั้นตอนที่ 3 “รายละเอียดโครงการ” เป็นการกรอกข้อมูลโครงการทั่วๆไป เช่น ความส าคัญ
ของโครงการ  วัตถุประสงค์  กลุ่มเป้าหมาย เป็นต้น  
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 ขั้นตอนที่ 4 “ตัวชี้วัดเป้าหมายโครงการ” คือ ตัวชี้วัดเชิงปริมาณ  เชิงคุณภาพ  เชิงเวลา  
และเชิงค่าใช้จ่าย 

 
 
 
 
 
 

 การกรอกข้อมูลในส่วนนี้ ในแต่ละตัวชี้วัดจะให้กรอกข้อมูลเป็นรายเดือน และรายไตรมาส 
รวมทั้งผลรวมทั้งสิ้น ดังภาพ 
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 ขั้นตอนที่ 5 การกรอกงบประมาณ 

 
 
  
 
 
 
 

 เลือกแบบที่ 1 กรณีไม่มีรายละเอียดงบประมาณรายกิจกรรม ในแท็บที่ 2 จะปรากฏชื่อ
โครงการ ดังภาพ 
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 เลือกแบบที่ 2 กรณีมีรายละเอียดงบประมาณรายกิจกรรม ในแท็บที่ 2 ให้เพิ่มกิจกรรมย่อย            
จนครบ ดังภาพ 

 
 
 
 
 
 

 การกรอกงบประมาณในแท็บที่ 3 ในแต่ละกิจกรรมย่อยให้คลิกที่ปุ่ม “เข้ากรอกข้อมูล”  
ดังภาพ 
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 ในที่นี้จะเข้ากรอกงบประมาณ ในกิจกรรมย่อยที่ 1 หมวดงบด าเนินงาน ในส่วนของ “5.1.1 
ค่าตอบแทน” โดยคลิกที่ปุ่ม “เข้ากรอกข้อมูล” ดังภาพ 

 
 
 
 
 
 

 หลังจากนั้นให้คลิกที่ “เพิ่มรายการ” 
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 หลังจากคลิก “เพิ่มรายการ” จะปรากฏหน้าต่างรายละเอียดค่าใช้จ่ายในหมวดค่าตอบแทนให้
เลือก ในที่นี้จะกรอกงบประมาณในส่วนของ “ค่าตอบแทนวิทยากร” 

 
 
 
 
 
 
 

 เมื่อเพิ่มรายการใหม่เข้ามา จะปรากฏดังภาพ จากนั้น คลิกที่ “แตกตัวคูณ” เพื่อใส่รายละเอียด
ค่าใช้จ่าย 
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 ใส่รายละเอียดค่าใช้จ่าย ดังภาพ หลังจากนั้นกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 

 
 
 
 
 
 
 

 หลังจากกรอกรายละเอียดค่าใช้จ่าย และกด “บันทึกข้อมูล” แล้ว ระบบจะค านวณ
งบประมาณรวมให้อัตโนมัติโดยสามารถเพิ่มรายละเอียดอ่ืนๆได้ที่ ปุ่ม “แก้ไข” หรือ
เปลี่ยนแปลงรายละเอียดค่าใช้จ่ายโดยคลิกที่ “แตกตัวคูณ” และสามารถเพิ่มรายการในหมวด
ค่าตอบแทนจนครบ โดยการคลิกที่ปุ่ม “เพิ่มรายการ” และด าเนินการตามขั้นตอนข้างต้น 
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การกรอกข้อมูลในหมวดอื่นๆของงบด าเนินงาน คือ ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ และค่าสาธารณูปโภค    ให้
ด าเนินการเช่นเดียวกับขั้นตอนข้างต้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 การกรอกข้อมูลรายละเอียดงบลงทุน ซึ่งประกอบด้วย ค่าครุภัณฑ์ และค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 
จะมีรายละเอียดซับซ้อนมากกว่างบด าเนินงาน เนื่องจากมีเอกสารที่ต้องแนบเพิ่มเติม โดยเริ่ม
จากคลิกที่ “เข้ากรอกข้อมูล” 
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 เลือกว่าเป็น “ครุภัณฑ์ปกติ” หรือ “ครุภัณฑ์ IT” จากนั้น คลิกที่ปุ่ม “เพิ่มรายการ” 

 
 
 
 
 
 

 เพิ่มรายละเอียดรายการครุภัณฑ์ ดังภาพ และคลิกปุ่ม “บันทึกเพิ่มข้อมูลใหม่” 
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 หลังจากเพิ่มรายการแล้ว จะปรากฏส่วนที่ต้องด าเนินการต่อดังภาพ โดยจะเริ่มจากปุ่ม 
“แก้ไข” 
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 เม่ือคลิกที่ปุ่ม “แก้ไข” จะปรากฏหน้าต่าง “แก้ไขปรับปรุงข้อมูลใหม่” ให้ใส่ข้อมูลทั่วไปของ
ครุภัณฑ์รายการนั้นๆ จนครบ รวมทั้งใส่ราคาต่อหน่วย และจ านวนหน่วย จากนั้นคลิกที่รูป
เครื่องคิดเลขดังภาพ ระบบจะค านวณยอดรวมให้ จากนั้นคลิกปุ่มยืนยัน 

 
 
 

 เม่ือคลิกที่ปุ่ม “แนบไฟล์เอกสาร” ให้ด าเนินการใส่ชื่อบริษัท และจ านวนเงินรวม จากนั้นคลิก 
“Choose File” เพื่อเลือกไฟล์ใบเสนอราคาในรูปแบบ PDF ไฟล์ จนครบทั้ง 3 บริษัท รวมทั้ง
ไฟล์คุณสมบัติเฉพาะด้วย หากครุภัณฑ์นั้นมีผู้จ าหน่ายรายเดียวในประเทศไทยให้เลือก แบบที่ 
2 และด าเนินการเช่นเดียวกัน ทั้งนี้ต้องมีใบรับรองแนบมาด้วย 
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 คลิกที่ปุ่ม “ก าหนดสถานที่ตั้ง” เพื่อระบุท่ีอยู่ของครุภัณฑ์นั้นๆ ดังภาพ 

 
 
 

 เม่ือกรอกรายละเอียดครุภัณฑ์ รวมทั้งแนบไฟล์ใบเสนอราคาเรียบร้อยแล้ว จะปรากฏ
รายละเอียดดังภาพ หากต้องการเพิ่มครุภัณฑ์รายการอ่ืนอีกให้คลิกที่ปุ่ม “เพิ่มรายการ” หาก
ไม่มีครุภัณฑ์รายการอื่นให้คลิก “กลับ” ปุ่มสีส้ม 
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 สรุปหน้างบด าเนินงาน และงบลงทุน จะปรากฏยอดงบประมาณรวมภายในกิจกรรมย่อยที่ 1 
ที่ได้กรอกเรียบร้อย สิ่งส าคัญคือการแนบไฟล์ใบเสนอราคาให้ครบถ้วน  

 
 ในส่วนของงบลงทุน หมวดที่ดินและสิ่งก่อสร้างนั้น ให้ด าเนินการตามระบบงบลงทุน ซึ่งเป็นส่วน
หนึ่งของการบันทึกข้อมูลในระบบงบประมาณแผ่นดิน มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์  e-Budgeting KU 
เช่นกัน 
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ส่วนที่ 3 การเรียกดูรายงานจากระบบ 
 

 เม่ือกรอกข้อมูลงบประมาณเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม “กลับขั้นตอนที่ 5” เพื่อเข้าสู่ MENU
และเรียกรายงานข้อเสนอโครงการ 

 
 
 

 คลิกที่ปุ่ม “MENU” จากนั้นเลือก “ข.รายงาน-ข้อเสนอโครงการ” เพื่อเข้าสู่หน้า ข้อเสนอ
โครงการ/รายงานภาพรวมข้อมูลโครงการ และเรียกดูรายงาน 
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 การจะเรียกดูรายงานสามารถ คลิกที่ปุ่ม “หน้าแรกโครงการ” จากนั้นเลือก “ภาพรวม
โครงการ” เพื่อเข้าสู่หน้า ข้อเสนอโครงการ/รายงานภาพรวมข้อมูลโครงการ และเรียกดู
รายงาน ได้เช่นกัน 

 
 
 

 ส่วนที่เป็นรายงานสามารถเรียกดูได้ทั้งแบบ HTML , MS Word และ Excel โดยสามารถ
เรียกดูรายงานภาพรวมทั้งโครงการ หรือเรียกดูรายงานเป็นส่วนๆได้ ทั้งงบด าเนินงาน งบ
ครุภัณฑ์ หรืองบที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 
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 ตัวอย่างรายงานภาพรวมทั้งโครงการ แบบ HTML 
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 ตัวอย่างรายงานภาพรวมทั้งโครงการ แบบ MS Word 

 
 
 

 ตัวอย่างรายงานเฉพาะงบด าเนินงาน แบบ HTML 
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 ตัวอย่างรายงานเฉพาะงบด าเนินงาน แบบ Excel 

 
 

  
 
 
 

************************************* 
 
ผู้ดูแล และจัดท าคู่มือระบบข้อเสนอโครงการ :  
 

1. นางสาวจันทนา  ปานตั้น นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการพิเศษ  
2. นายนพพล  ศรีสมุทร นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ  

 
งานวิเคราะห์แผนและงบประมาณ กองแผนงาน 

โทรศัพท์ 02 942 8158 สายใน 644705 
    
 

 


